Каталог 

услуг оказываемых населению и организациям администрацией
Малоярославецкого района 
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2007 год
 Администрация Малоярославецкого района Калужской области

249094, Калужская область, г. Малоярославец, пл. Ленина, д. 1
E-mail: amaloyar@adm.kaluga.ru
Часы работы: понедельник-четверг 09.00 – 18.15, пятница 09.00 - 17.00, обеденный перерыв: 13.00 - 14.00

1. Прием граждан по личным вопросам в Администрации Малоярославецкого района

	Наименование структурного подразделения
	ФИО руководителя
	Дни приема
	Время приема
	Телефон 

	Глава администрации Малоярославецкого района
	Чернов Александр Ефимович
	Информация о времени приема публикуется в газете «Маяк»
	2 45 25

2 14 46

	Отдел территориального планирования
	Земеров Андрей Анатольевич
	Понедельник, среда, пятница
	09.00-12.00
	2 14 73

	Отдел муниципального хозяйства
	Куприков Сергей Николаевич
	
	
	

	
	
	Для юр. лиц -понедельник, среда
	
	


2. Услуги, оказываемые населению и организациям
	№

п/п
	Наименование 
услуги
	Исполнитель, адрес, контактный
телефон
	Дни приема
	Перечень необходимых документов
	Сроки
исполнения
	Результат оказания 
услуги

	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

	1. 
	Предоставление земельных участков в аренду (связанное со строительством)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2 
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление

· Копия и оригинал паспорта заявителя

· Учредительные документы - для юр. лиц

· Акт выбора земельного участка

· Постановление о предварительном согласовании

· Межевое дело

· Приказ о переводе категории земельного участка (при необходимости)

· Документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (если участок предоставляется в дополнение)

· Доверенность (в случае необходимости)
	В срок до 3-х месяцев с момента обращения
	· Постановление;

· Договор аренды земельного участка

	2. 
	Предоставление земельных участков в аренду (не связанное со строительством)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление

· Копия и оригинал паспорта заявителя 

· Учредительные документы - для юр. лиц

· Доверенность (в случае необходимости)
	В срок до 3-х месяцев с момента обращения
	· Постановление

· Договор аренды земельного участка

	3. 
	Предоставление земельных участков в аренду (под объектами недвижимости)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление

· Копия и оригинал паспорта заявителя

· Учредительные документы - для юр. лиц

· Право собственности на объект недвижимости

· Межевое дело 

· Документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (если участок предоставляется в дополнение)

· Доверенность (в случае необходимости)
	В срок до 3-х месяцев с момента обращения
	· Постановление

· Договор аренды земельного участка

	4. 
	Предоставление земельного участка в собственность (вновь)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление

· Копия и оригинал паспорта заявителя

· свидетельство ИНН

· Учредительные документы- для юр.лиц

· документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (если участок предоставляется в дополнение)

·  доверенность

·  кадастровый план участка

·  копия и оригинал оплаченной квитанции за выкуп земельного участка (если земельный участок предоставляется за плату)
	В срок до 3-х месяцев с момента обращения
	· Постановление

· Договор купли-продажи земельного участка

	5. 
	Предоставление земельного участка в собственность (под объектами недвижимости)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление

· Копия и оригинал паспорта заявителя

· Учредительные документы - для юр.лиц

· Право собственности на объект недвижимости

· Правоустанавливающий документ на земельный участок (например, договор аренды)

· Межевое дело
	В срок до 3-х месяцев с момента обращения
	· Постановление

· Договор купли-продажи земельного участка

	6. 
	Переоформление права пользования на право собственности земельным участком (только для юр.лиц)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление

· Учредительные документы

· Право собственности на объект недвижимости (при наличии)

· Документы, подтверждающие право пользования


	В срок до 3-х месяцев с момента обращения
	· Постановление

· Договор купли-продажи земельного участка

	7. 
	Переоформления права аренды на право собственности земельным участком (для сельхоз. производителей)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление

· Копия и оригинал паспорта заявителя

· Учредительные документы - для юр. лиц

· Договор аренды

· Документы, подтверждающие оплату арендной платы

· Межевое дело

· Кадастровый план

· Справка о надлежащем использовании земельного участка
	В срок до 3-х месяцев с момента обращения
	· Постановление

· Договор купли-продажи земельного участка

	8. 
	Прекращение права аренды на земельный участок (отказ от права собственности на земельный участок – через суд)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление об отказе от права на земельный участок

· Копия и оригинал паспорта заявителя

· Договор аренды

· Справка ФСН об отсутствии задолженности

· Межевое дело

· Кадастровый план
	В срок до 1 месяца с момента обращения
	· Соглашение о расторжении аренды

	9. 
	Прекращение права пользования земельным участком
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление об отказе права пользования на земельный участок

· Копия и оригинал паспорта заявителя

· Учредительные документы - для юр. лиц

· Документ, подтверждающий право пользования земельным участком

· Межевое дело

· Кадастровый план
	В срок до 1 месяца с момента обращения
	· Постановление об отмене права пользования

	10. 
	утверждение проекта границ земельного участка
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· заявление

· копия и оригинал паспорта заявителя

· свидетельство ИНН

· доверенность (при необходимости)

· межевое дело на участок

· документ, подтверждающий право собственности на имущество, расположенное на земельном участке

· документ, подтверждающий право собственности на земельный участок

· извещение от нотариуса, кто является наследником
	В срок до 1 месяца с момента обращения
	· Постановление об утверждении границ земельного участка

	11. 
	Продажа муниципального имущества
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· заявление потенциального претендента

· заявка претендента на участие по установленной форме

· платежное поручение, подтверждающее оплату задатка

· для физических лиц: паспорт

· для юридических:

· - нотариально заверенные копии учредительных документов

·  свидетельство ИНН

·  выписка из ЕГРЮЛ

· договор о задатке
	В течение 20 дней с момента утверждения результатов аукциона
	· Договор купли-продажи муниципального имущества;

· Итоговый протокол по проведению аукциона; 

· Заявление о переходе права собственности на объект;

· Акт приема-передачи объекта недвижимости

· Свидетельство о праве собственности (муниципальное)

	12. 
	Аренда муниципального имущества
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· заявление претендента

· копия и подлинник паспорта

· учредительные документы юридического лица

·  банковские реквизиты
	В срок до 1 месяца с момента обращения
	· Договор аренды муниципального имущества; 

· Акт приема-передачи объекта недвижимости

	13. 
	Передача муниципального имущества в оперативное управление
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление
	В срок до 1 месяца с момента обращения
	· Постановление о передаче муниципального имущества в оперативное управление;

· Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления

	14. 
	Передача муниципального имущества в хозяйственное ведение (для МУП)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами

Ул.Г.Соколова, д.2
тел. 3 11 77
2 61 68
	понедельник, среда, 

пятница

09.00 - 12.00
	· Заявление
	В срок до 1 месяца с момента обращения
	· Постановление о передаче муниципального имущества в хозяйственное ведение;

· Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения
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