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Каталог 

оказания услуг населению и организациям

Городской Управой 

города Калуги

2008 год

Каталог оказания услуг населению и организациям

Городская Управа (исполнительно-распорядительный орган) городского округа «Город Калуга»

248000, г.Калуга, ул.Ленина, д. 93

Тел. (4842)56-26-46 Факс (4842)74-41-78

E-mail: mail@kaluga-gov.ru
Часы работы: понедельник-четверг с 9.00 до 18.15, пятница с 9.00 до 17.00, перерыв: с 13.00 до 14.00

Прием граждан по личным вопросам в Городской Управе (исполнительно-распорядительном органе) 

городского округа «Город Калуга»

	Наименование структурного подразделения
	ФИО руководителя
	Дни приема
	Время приема
	Телефон

	Городской Голова городского округа «Город Калуга»
	Любимов Николай Викторович
	Четверг
	16.00-17.30
	57-10-01

	Заместитель Городского Головы – начальник управления экономики и имущественных отношений 
	Авдеев 

Александр Александрович
	Вторник
	16.00-18.00
	57-85-45

	Заместитель Городского Головы по вопросам социального развития
	Логвинов Юрий Николаевич
	Первый и третий понедельник
	16.00-18.00
	57-10-01

	Заместитель Городского Головы – начальник управления делами Городского Головы города Калуги
	Малолетнев Эдуард Борисович
	Второй и четвертый понедельник
	16.00-18.00
	57-10-01

	Заместитель Городского Головы – начальник управления городского хозяйства города Калуги
	Дмитриев Вячеслав Валентинович
	Среда
	17.00-19.00
	56-33-89

	Заместитель начальника управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений
	Филиппов Александр Евгеньевич
	Понедельник
	18.00-20.00
	55-42-01

	Заместитель Городского Головы – начальник управления по работе с населением на территориях
	Туманов Владимир Валерьевич
	Среда
	16.00-18.00
	54-36-41


Управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений

248021, г. Калуга, ул. Московская, 188

тел./факс (4842) 55-11-07

Часы работы: понедельник-четверг с 9.00 до 18.15, пятница с 9.00 до 17.00, перерыв: с 13.00 до 14.00

	№ п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни приема
	Результат оказания услуги

	1.
	Рассмотрение обращений граждан на личном приёме руководителя управления
	Организационно-контрольный отдел

ул. Московская, 188, 

каб. 322, 55-42-01, 


	Письменное обращение о личном приеме с приложением копий документов, относящихся к делу
	Приглашение на личный прием в течение 30 дней с момента подачи заявления.

Понедельник-четверг с 9.00 до 17.00 
	практическое решение вопроса

	2.
	Консультации граждан и юридических лиц по вопросам подачи документов, относящимся к компетенции управления.
	Организационно-контрольный отдел

ул. Московская, 188,

каб. 212, 55-24-14
	Устное обращение гражданина или представителя юридического лица по вопросам, входящим в компетенцию управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений.
	В день обращения.

Приемные дни:

понедельник-

пятница

09.00-13.00

14.00-17.00
	практическая помощь в подготовке подачи документов по вопросам управления от физических и юридических лиц

	3.
	Прием заявлений от граждан и юридических лиц по всем вопросам управления
	Организационно-контрольный отдел

ул. Московская, 188,

каб. 213, 55-24-14
	Письменное обращение
	Понедельник – четверг

09.00-13.00

14.00-17.00


	регистрация обращения

	4.
	Выдача копий документов

по вопросам управления
	Организационно- контрольный отдел

ул. Московская,188

55-24-14
	Заявление о выдаче копий или дубликатов документов, хранящихся в управлении.
	14 дней
Понедельник-четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213
	получение копий документов

	5.
	Предоставление земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества
	Отдел оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества

ул. Московская, 188


	1. Заявление от всех собственников строения;
2. копия паспорта – для граждан, копия учредительных документов с актуальной выпиской из ЕГРЮЛ, доверенность с копией паспорта – для юр.лиц;
3. копия технического паспорта строения;

4. копия правоустанавливающих документов на строение;

5. топосъемка М 1:500, М 1:2000;
6. справка из КП БТИ (оригинал) о собственниках домовладения и наличии земли по документам;

7. копия договора о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка, находящегося в черте города (при наличии) или из архива КП БТИ;
8. выписка из ЕГРПНИ о правах на строение;
9. справка об отсутствии ранее зарегистрированных правах на з/у
	14 дней.

Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	техническое задание на составление плана расположения з/у

	6.
	Предоставление земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества.
	Отдел оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества. 

ул. Московская,188
	1. Заявление об утверждении схемы расположения з/у на кадастровом плане;
2. схема расположения земельного участка;

3. план расположения земельного участка;
	30 дней.

Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	распоряжение Городского Головы об утверждении схемы расположения з/у на кадастровом плане 

	7.
	Оформление документа на земельный участок под объектами недвижимого имущества
	Отдел оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества. 

ул. Московская,188
	1. Заявление о предоставлении з/у с указанием права 
 собственности:

 а) аренда;

 б) собственность бесплатно;

 в) собственность за плату;

2. кадастровый паспорт;

3. план земельного участка
	30 дней Понедельник-

Четверг 09.00-13.00

14.00-17.00 каб.213

т.55-24-14
	распоряжение Городского Головы о предоставлении з/у с испрашиваемым правом,

акт приема-передачи з/у в собственность бесплатно или в собственность за плату или договор аренды з/у

	8.
	Расторжение договора аренды на земельный участок с любым целевым назначением
	Отдел оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества, отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели. 

ул. Московская,188
	1. Заявление о расторжении договора аренды на земельный участок с указанием причины;

2. копия договора аренды данного земельного участка;

3. справка об отсутствии задолженности по арендной плате из отдела учета земельных отношений.
	14 дней.

Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	соглашение о расторжении договора аренды земельного участка

	9.
	Продление договора аренды земельного участка с любым целевым назначением
	Отдел оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества, отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели. 

ул. Московская,188
	1. Заявление от правообладателя о продлении договора аренды на земельный участок;

2. копия договора аренды данного земельного участка;

3. справка об отсутствии задолженности по арендной плате из отдела учета земельных отношений.
	14 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	письмо заявителю о подтверждении действия договора

	10.
	Оформление земельного участка под многоквартирным домом
	Отдел оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества.

ул. Московская,188


	1. Копия гражданского паспорта уполномоченного лица;

2. протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

3. протоколы заседания счетной комиссии по вопросам, поставленным на голосование (при заочной форме проведения общего собрания), либо иные документы, подтверждающие прозрачность и законность принятия решений по вопросам, поставленным на голосование;

4.  топографические материалы в М 1:500 и М 1:2000 с обозначением места расположения многоквартирного дома;

5. решение управления городского хозяйства города Калуги от лица, представляющего по доверенности интересы МО «Город Калуга», в качестве собственника помещений (жилых и нежилых), находящихся в муниципальной собственности, с приложением копии доверенности на указанного представителя;

6. справка из МУП «Единый расчетный кассовый центр» (ул.Чижевского, д.6) о принадлежности жилищного фонда (количество муниципального и частного); 

7. сведения из управления экономики и имущественных отношений о наличии или отсутствии в доме нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, с указанием их площадей (если в многоквартирном доме имеются встроенные или встроенно-пристроенные нежилые помещения); 

8. справка КП Калужской области «БТИ» о суммарной площади всех помещений в многоквартирном доме, этажности и годе постройки этого дома

	30 дней.

Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы об утверждении схемы расположения з/у под многоквартирным домом на кадастровом плане кадастрового квартала,
кадастровый паспорт з/у



	11.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования з/у
	Отдел оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества, отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели.

ул. Московская,188
	1. Заявление от правообладателя з/у об отказе от постоянного (бессрочного) пользования з/у с указанием испрашиваемого права пользования (выкуп, аренда);

2. копия паспорта – для граждан, копия учредительных документов – для юр. лиц, доверенность с копией паспорта;

3. заявление от учредителей юр. лица об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования з/у;

4. топосъемки М 1:500 и М 1:2000 с указанием участка;

5. кадастровый паспорт (план) з/у
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	Распоряжение Городского Головы о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования з/у и предоставление з/у по испрашиваемому праву

	12.
	Выделение земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта нежилого назначения


	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта нежилого назначения (утвержденного образца);

2. копия паспорта – для граждан, копия учредительных документов – для юр. лиц с актуальной выпиской из ЕГРЮЛ, доверенность с копией паспорта;

3. топосъемка участка предполагаемого места размещения М 1:500 и М 1:2000;

4. компоновочный чертеж размещения объекта (ов) с экспликацией зданий и сооружений;

5. схема М 1:2000 с границами испрашиваемого участка в соответствии с компоновочным чертежом
	14 дней

Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	акт о выборе з/у и техническое задание на составление плана расположения з/у


	13.
	Предварительное согласование места размещения нежилого объекта
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Согласованный акт о выборе земельного участка;
2. план расположения земельного участка

	14 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	инвестиционный контракт, распоряжение Городского Головы о предварительном согласовании з/у

	14.
	Предоставление земельного участка после предварительного согласования в аренду и заключение договора аренды
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о предоставлении земельного участка в аренду;

2. кадастровый паспорт земельного участка
	14 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение о предоставлении з/у в аренду для строительства;

в течение 5 дней после принятия распоряжения заключается договор аренды з/у

	15.
	предоставление земельного участка для садоводства

(с межеванием)

	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о выдаче технического задания;
2. копия паспорта;
3. заключение общего собрания (правления) СНТ (СТ);

4. план земельного участка, заверенный председателем СНТ (СТ);
5. письмо из территориального отдела №13 Управления Роснедвижимости по Калужской области об отсутствии сведений о раннее зарегистрированных правах на садовый участок;

6. письмо председателя СНТ (СТ) о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	30 дней

Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	информация в СМИ о возможном предоставлении земельного участка и выдача технического задания на составление плана расположения з/у

	16.
	Предоставление земельного участка для садоводства

(с межеванием)
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о предоставлении земельного участка

 для садоводства; 

2. план расположения земельного участка
	14 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	распоряжение Городского Головы об утверждении схемы расположения з/у и предоставлении з/у в собственность для садоводства

	17.
	Оформление документа на земельный участок для садоводства

(с межеванием)
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	Кадастровый паспорт земельного участка
	10 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	акт приема-передачи з/у в собственность бесплатно или договор купли-продажи з/у, 

сопроводительное письмо в ФРС

	18.
	Предоставление земельного участка для садоводства

(без межевания)


	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о выдаче технического задания;

2. копия паспорта;

3. заключение общего собрания (правления) СНТ (СТ);

4. копия проекта организации застройки территории СНТ (СТ), заверенная председателем СНТ (СТ);
5. письмо из территориального отдела №13 Управления Роснедвижимости по Калужской области об отсутствии сведений о раннее
зарегистрированных правах на садовый участок;

6.письмо председателя СНТ (СТ) о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	30 дней

Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	информация в СМИ о возможном предоставлении з/у,
распоряжение Городского Головы о предоставлении з/у в собственность для садоводства

	19.
	Предоставление земельного участка для огородничества 

и личного подсобного хозяйства без права строительства
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская, 188


	1. заявление о предоставлении земельного участка с испрашиваемым правом;

2. копия паспорта – для граждан;

3. план земельного участка с координатами на актуальной топосъемке М 1:500;
4. ситуационный план М 1:2000 (М 1:10000);
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	информация в СМИ о возможном предоставлении земельного участка или обоснованный отказ в предоставлении з/у;

распоряжение Городского Головы об утверждении схемы расположения з/у на кадастровом плане кадастрового квартала

	20.
	Предоставление земельного участка для огородничества и личного подсобного хозяйства без права строительства
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	Кадастровый паспорт земельного участка
	14 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	распоряжение Городского Головы о предоставлении з/у для огородничества или ЛПХ без права строительства,

договор аренды з/у,

договор купли-продажи з/у,

акты приема-передачи з/у

	21.
	Предоставление земельного участка для личного подсобного хозяйства с правом строительства индивидуального жилого дома
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о предоставлении земельного участка для ЛПХ с правом строительства ИЖД;

2. копия паспорта – для граждан или доверенность с копией паспорта;

3. план земельного участка с координатами на актуальной топосъмке М 1:500;
4. ситуационный план М 1:2000 (М 1:10000)
	14 дней +

5 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	Принимается решение о предоставлении испрашиваемого земельного участка на торгах или через информацию в СМИ о возможном предоставлении земельного участка или обоснованный отказ в предоставлении з/у

	22.
	Предоставление земельного участка для личного подсобного хозяйства с правом строительства индивидуального жилого дома
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы о предоставлении в аренду з/у под ЛПХ с правом строительства ИЖД

	23.
	Оформление договора аренды земельного участка для личного подсобного хозяйства с правом строительства индивидуального жилого дома
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	Кадастровый паспорт земельного участка
	14 дней после представления кадастрового паспорта Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	договор аренды з/у

	24.
	Предоставление
земельного участка под объекты движимого имущества (торговля)
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление на предоставление з/у для установки движимого имущества, согласованное с управлением экономики и имущественных отношений и гл.архитектором города;

2. для граждан – копия паспорта;

3. копия свидетельства частного предпринимателя;

4. копия ИНН;

5. для юр.лиц – копия учредительных документов с выпиской из ЕГРЮЛ, доверенность с копией паспорта;

6. топосъемка М 1:500 и М 1:2000 с обозначением испрашиваемого участка;
7. паспорт цветового решения;

8. проект благоустройства
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	техническое задание на составление плана расположения з/у на кадастровом плане, лист согласования со службами города

	25.
	Предоставление земельного участка под объекты движимого имущества

(торговля)
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. План расположения земельного участка;
2. схема расположения земельного участка на кадастровом плане;

3. лист согласования, согласованный со службами города

	14 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	распоряжение Городского Головы об утверждении схемы расположения з/у на кадастровом плане под объект движимого имущества

	26.
	Оформление документа на земельный участок под объектами движимого имущества

(торговля)
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о предоставлении з/у в аренду;

2. кадастровый паспорт земельного участка;
3. план земельного участка из землеустроительного 
 дела
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	Распоряжение Городского Головы о предоставлении з/у в аренду под объект движимого имущества,
договор аренды з/у

	27.
	Продление договора аренды земельного участка под объектом движимого имущества (торговля)


	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188

т.55-40-58
	1. Заявление о продлении договора аренды;

2. справка об отсутствии задолженности по арендной плате из отдела учета земельных отношений;
3. копия договора аренды земельного участка;

4. топосъемки М 1:500 с согласованиями коммунальными службами города;
5. копия паспорта – для граждан
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	Письмо заявителю о

подтверждении действия договора

	28.
	Предоставление з/у под объекты движимого имущества (кроме торговли)
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о возможности предоставления з/у для установки движимого имущества;

2. копия паспорта – для граждан, копия учредительных документов – для юр.лиц, доверенность с копией паспорта;

3. топосъемка М 1:500 и М 1:2000, с обозначением границ испрашиваемого участка;

4. копия паспорта технического средства, для установки металлического гаража
	14 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	техническое задание на составление плана расположения з/у,
лист согласования со службами города

	29.
	Предоставление земельного участка под объекты движимого имущества
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Схема расположения земельного участка на 
 кадастровом плане;

2. план расположения земельного участка;

3. лист согласования, согласованный со службами 
 города
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	распоряжение Городского Головы об утверждении схемы расположения з/у на кадастровом плане в кадастровом квартале под объект движимого имущества

	30.
	Оформление договора аренды земельного участка под движимое имущество
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели

ул. Московская,188


	1. Заявление о предоставлении земельного участка в аренду;

2. кадастровый паспорт земельного участка;

3. план расположения земельного участка из землеустроительного дела
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	распоряжение Городского Головы о предоставлении з/у в аренду под объект движимого имущества,

договор аренды з/у

	31.
	Изменение вида разрешенного использования земельного участка 
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188
	1. Заявление от всех правообладателей з/у о разрешении изменения вида разрешенного использования з/у; 

2. копия паспорта – для граждан, копия учредительных документов – для юр. лиц или доверенность с копией паспорта;

3. копию правоустанавливающего документа на земельный участок;

4. кадастровый паспорт земельного участка;

5. копию правоподтверждающего документа на объект капитального строительства, в отношении которого подано заявление об изменении его вида разрешенного использования;

6. заключение проектной организации о влиянии производимой реконструкции (строительства) объекта на его несущую способность (в целях получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в случае, если проектная документация на строительство объекта капитального строительства не подлежит государственной экспертизе проектной документации в соответствии с частями 2, 3 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7. заключение органа санитарно-эпидемиологического контроля о соответствии производимого строительства (реконструкции) санитарно-эпидемиологическим нормам;

8. топосъемка М 1:500, М 1:2000
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы об изменении вида разрешенного использования з/у

	32.
	Сведения по сносу дома
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188
	Заявление собственника помещения о предоставлении информации о перспективах развития микрорайона
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	Письмо заявителю

	33.
	Назначение и проведение градостроительного совета
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188
	Заявление о назначении даты проведения градостроительного совета по указанному вопросу
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	Протокол градостроительного совета

	34.
	Подготовка градостроительного плана земельного участка 
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188


	1. Заявление о предоставлении градостроительного плана земельного участка от правообладателя з/у;

2. копия паспорта каждого собственника земельного участка или копия доверенности с копией паспорта доверенного лица;

3. топосъемка участка М 1:500 и М 1:2000;

4. копия правовых документов на земельный участок;

5. копия кадастровой карты (плана);

6. координаты (X, Y);

7. копия технического паспорта на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке. 
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы об утверждении градостроительного плана;

градостроительный план з/у

	35.
	Согласование документов на перепланировку и переустройство жилого помещения, произведенную до вступления в действие Жилищного кодекса от 01.03.2005
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188 


	1. Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения от всех правообладателей данного помещения;

2. засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на перепланируемое или переустраиваемое жилое помещение (договор соц. найма, свидетельство на право собственности и т.д.);

3. ксерокопия технического паспорта переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения до перепланировки и после перепланировки;

4. доверенность от управления городского хозяйства, если помещение используется по договору социального найма. 
	45 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	утвержденный акт приемочной комиссии о завершении перепланировки жилого помещения до 01.03.2005

или обоснованный отказ в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения


	36.
	Разрешение на перепланировку и (или) переустройство жилого помещения
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188
	1. Заявление на разрешение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения от всех правообладателей данного помещения;

2. засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на перепланируемое или переустраиваемое жилое помещение (договор соц. найма, свидетельство на право собственности и т.д.);

3. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства или перепланировки переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения;

4. ксерокопия технического паспорта переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения;

5. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства или перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. 

6. доверенность от управления городского хозяйства, если помещение используется по договору социального найма. 
	45 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы о согласовании перепланировки и (или) переоборудования жилого помещения



	37.
	Разрешение на ввод в эксплуатацию жилого помещения после перепланировки и (или) переустройства жилого помещения
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188
	1. Заявление от правообладателя или доверенного лица на ввод в эксплуатацию жилого помещения после перепланировки и (или) переустройства жилого помещения;

2. согласованный акт приемочной комиссии о завершении перепланировки жилого помещения;
3. технический паспорт жилого помещения после перепланировки и (или) переустройства
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	утвержденный акт приемочной комиссии о завершении перепланировки и (или) переустройства жилого помещения 

	38.
	Разрешение на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188 


	1. Заявление о разрешении перевести жилое помещение в нежилое или нежилое помещение в жилое от всех правообладателей данного помещения или доверенного лица с приложением копий паспортов;

2. засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на переводимое помещение (свидетельства о регистрации права собственности, договора купли-продажи и т.д.);

3. план переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт помещения);

4. поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства или перепланировки переводимого помещения
	45 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы о разрешении перевода жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое



	39.
	Ввод в эксплуатацию нежилого помещения (жилого) после его перевода из жилого (нежилого)
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188 


	1. Заявление на ввод в эксплуатацию нежилого (жилого) помещения после его перевода из жилого (нежилого);

2. Согласованный акт ввода в эксплуатацию нежилого (жилого) помещения;
3. технический паспорт на помещение
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	утвержденный акт приемочной

комиссии о завершении 

перевода

	40.


	Присвоение адресов объектам недвижимости 


	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188 


	1. Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости от правообладателя объекта;

2. копия паспорта – для граждан, копия учредительных документов – для юр. лиц , доверенность с копией паспорта;

3. копия правоустанавливающих документов на объект недвижимости;

4. копия кадастрового паспорта (плана ) з/у;

5. топосъемка М 1:2000 и М 1:500 с указанием объекта;

6. копия разрешения на строительство;

7. копия технического паспорта на объект недвижимости;

8. выкопировка из проекта организации строительства с экспликацией зданий и сооружений
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы о присвоении

адреса



	41.
	Уточнение почтового адреса
	Отдел территориального планирования 

ул. Московская, 188
	1. Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости от правообладателя объекта;

2. копия правоустанавливающих документов на объект недвижимости;

3. копия кадастрового паспорта (плана) з/у;

4. топосъемка М 1:2000 и М 1:500 с обозначением объекта
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14
	письмо заявителю о подтверждении адреса

	42.
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт ИЖД
	Отдел объектов капитального строительства

ул. Московская,188


	1. Заявление от правообладателей объекта недвижимости о разрешении на строительство;

2. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок с копией кадастрового паспорта (плана) з/у;

3. градостроительный план земельного участка;

4. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, подписанная застройщиком
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы о разрешении на строительство объекта

	43.
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию или

капитальный ремонт объекта капитального строительства
	Отдел объектов капитального строительства

ул. Московская,188


	1. Заявление от правообладателей з/у о разрешении на строительство объекта; копия паспорта – для граждан, копия учредительных документов – для юр. лиц, доверенность с копией паспорта;

2. копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

3. градостроительный план з/у;

4. материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) генеральный план, в который должны входить схемы:

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

-разбивочный план;

-план благоустройства;

-план организации рельефа;

в) схемы, отображающие архитектурные решения (паспорт цветового решения);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства;

д) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

-положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса (в ред. Федерального закона от 18.12.2006 N 232-ФЗ);

-разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса);

5. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта

	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы о разрешении на строительство объекта

	44.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	Отдел объектов капитального строительства

ул. Московская,188


	1. Заявление от застройщика о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию;

2. копия правоустанавливающих документов на земельный участок; 

3. градостроительный план земельного участка; (копия), кадастровый паспорт (план) - копия;

4. разрешение на строительство (копия); (в случаи если разрешение на строительство выдавалось до 13.04.2006г., то градостроительный план земельного участка не предоставляется.)

5. акт приемки объекта капитального строительства выполненный на бланке типовой межотраслевой формы No KC-11 (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства

8. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); а именно

-радиофикация и телефонизация;

-теплоснабжение (отопление и горячее водоснабжение);

-электрическое снабжение;

-водоснабжение;

-газоснабжение;

-отвод ливневых стоков;

-телевидение;

-лифт;

9. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора;

10. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса. Российской Федерации (в ред. Федерального закона от 18.12.2006 N 232-ФЗ)
	30 дней Понедельник-

четверг

09.00-13.00

14.00-17.00

каб.213

т.55-24-14


	распоряжение Городского Головы о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
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