Каталог услуг, оказываемых населению и организациям администрацией (исполнительно-распорядительным органом) муниципального района «Ферзиковский район» и муниципальными учреждениями муниципального района «Ферзиковский район».
Администрация (исполнительно-распорядительный орган) муниципального района «Ферзиковский район» Калужской области.
249800, Калужская область, Ферзиковский район, п. Ферзиково, ул. Карпова, д. 25 
Тел. (848437) 3-18-00, 3-11-41, факс: (848437) 3-13-01. 

E-mail: aferzik@adm.kaluga.ru 

Часы работы: понедельник- пятница с 9-00 до 17-15, перерыв: с 13-00 до 14-00.
Прием граждан по личным вопросам в администрации (исполнительно-распорядительном органе) муниципального района «Ферзиковский район»

	Наименование должности
	ФИО
	Дни приема
	Время приема
	Телефон 

	Глава администрации муниципального района.
	Тырин

Валерий Васильевич
	Понедельник
	10.00-13.00
	3-18-00
3-11-41

	№

п/п
	Наименование 

услуги
	Исполнитель, адрес, контактный

 телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки

исполнения, дни приема
	Результат оказания 

услуги

	13.
	Предоставление земельных участков в аренду.
	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	1. Заявление о предоставлении в аренду земельного участка.

К заявлению прилагаются:

1. Копия и подлинник документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2. Нотариально удостоверенное согласие другого супруга (для граждан).

3. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

4. Нотариально удостоверенные копии учредительных документов.

5. Копия и подлинник документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на испрашиваемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на испрашиваемом земельном участке).

7. Выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок, вместе с документами, указанными в п.8, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданной в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на испрашиваемый земельный участок.

8. Кадастровый паспорт земельного участка (если земельный участок предоставляется по ст.34 ЗК РФ для целей не связанных со строительством).

9. Документы, подтверждающие право на объекты, расположенные на земельном участке (по необходимости).

10. Копия техпаспорта на объекты, расположенные на земельном участке (по необходимости).

11. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, на условиях, установленных законодательством.

12. Документы, необходимые для участия в аукционе по продаже прав на заключение договора аренды земельного участка (по необходимости).
	14 дней: 
а) со дня получения кадастрового паспорта земельного участка (в случае предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством);

б) по истечении месяца со дня публикации объявления о наличии свободного участка. 

Не позднее 5 дней со дня проведения аукциона (в случае проведения аукциона).

Приемные дни:

понедельник, среда, пятница

10.00 – 13.00

14.00 – 16.00
	Постановление,

 договор аренды земельного участка.

	14.
	Предоставление свободного земельного участка в собственность.
	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	1. Заявление о предоставлении в собственность земельного участка.

К заявлению прилагаются:

1. Копия и подлинник документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

3. Нотариально удостоверенные копии учредительных документов.

4. Копия и подлинник документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

5. Выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок, вместе с документами, указанными в п.8, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданной в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на испрашиваемый земельный участок.

6. Кадастровый паспорт.

7. Заявка на участие в аукционе.

8. Копия и оригинал оплаченного задатка для участия в аукционе.

9. Копия и оригинал квитанции об оплате земельного участка (оплачивается победителем аукциона в течении трёх дней, после подписания протокола открытого аукциона).
	Договор купли-продажи земельного участка заключается не позднее 5 дней со дня проведения аукциона.

Приемные дни:

понедельник, среда, пятница

10.00 – 13.00

14.00 – 16.00
	1. Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2. Заявка для постановки на кадастровый учет.

3. Отчет независимого оценщика о рыночной стоимости земельного участка.

4. Постановление о проведении аукциона.

5. Публикация в СМИ.

6.Протокол об итогах проведения аукциона.

7.Договор-купли-продажи земельного участка.



	15.
	Предоставление земельного участка в собственность под строениями.
	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	1.Завяление.

 К заявлению прилагаются:

1. Копия и подлинник документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

3. Нотариально удостоверенные копии учредительных документов.

4. Копия и подлинник документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

5. Кадастровый паспорт.

6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на испрашиваемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на испрашиваемом земельном участке).

7. Выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок, вместе с документами, указанными в п.8, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданной в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на испрашиваемый земельный участок.
	14 дней со дня предоставления кадастрового плана.

Приемные дни:

понедельник, среда, пятница

10.00 – 13.00

14.00 – 16.00 
	1.Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2. Заявка для постановки на кадастровый учет.

3. Постановление 

о продаже земельного участка. 

4. Договор купли-продажи земельного участка гражданам в собственность.



	16.


	Отказ от права аренды на земельный участок. 

	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	1. Заявление о прекращении права аренды на земельный участок и досрочном расторжении договора аренды земельного участка.

2. Оригинал и копия паспорта заявителя.

3. Нотариально удостоверенная доверенность на представление интересов заявителя с копией паспорта (по необходимости).

4. Свидетельство о смерти арендатора (по необходимости).


	Приемные дни:

понедельник, среда, пятница

10.00 – 13.00

14.00 – 16.00


	Решение о прекращении права аренды на земельный участок. Дополнительное соглашение о расторжении договора аренды земельного участка. 

Акт приема-передачи земельного участка.

	17.


	Консультация для населения и юридических лиц по вопросам земельных отношений.
	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	Устное или письменное обращение.


	10 дней.

Приемные дни:

Понедельник, среда, пятница

10.00 – 13.00

14.00 – 16.00
	Практическое решение вопроса.

	18.
	Продажа муниципального

имущества.
	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	Для участия в аукционе:

1. Заявка.

2. Платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств в установленных законом случаях.

3. Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации.

4. Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, свидетельство ИНН.

Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:

- нотариально заверенные копии учредительных документов;

- решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

- сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

- справка инспекции ФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам;

- выписка из ЕГРЮЛ выданная не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки (нотариально – заверенная);

- опись представленных документов.

 В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.

Для участия в конкурсе:

Заявка на участие в конкурсе оформляется на русском языке в письменной произвольной форме в двух экземплярах (оригинал и копия), каждый из которых удостоверяется подписью заявителя, и представляется в конкурсную комиссию в порядке, установленном конкурсной документацией, в отдельном запечатанном конверте. К заявке на участие в конкурсе прилагается удостоверенная подписью заявителя опись представленных им документов и материалов, оригинал которой остается в конкурсной комиссии, копия - у заявителя.

К заявке на участие в конкурсе прилагаются следующие обязательные документы и материалы:

1. Сведения об участнике, представляемые по форме, приведенной в конкурсной документации (анкета участника).

2. Документы, подтверждающие опыт работы участника (или его учредителей – юридических лиц) в сфере предстоящей деятельности.

3. Полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте сообщения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте сообщения о проведении конкурса, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте сообщения о проведении конкурса.

4. Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим деятельность, предстоящую в приобретаемом имуществе: нотариально заверенные копии действующих лицензий и сертификатов, иных разрешительных документов. 

5. Документы, подтверждающие соответствие предмету выполняемых работ по организации деятельности основных видов деятельности участника (для юридических лиц – определенных на основании его учредительных документов), нотариально заверенную копию устава участника.

6. Документы, подтверждающие согласие компетентных органов управления участника на совершение крупной сделки, если это требуется по действующему законодательству Российской Федерации и учредительным документам участника (оригиналы или нотариально заверенные копии таких документов).

7. Документы, подтверждающие отсутствие решения о ликвидации юридического лица – заявителя или о прекращении физическим лицом – заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя (оригиналы или нотариально заверенные копии таких документов).

8. Документы, подтверждающие отсутствие решения о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства в отношении него (оригиналы или нотариально заверенные копии таких документов).

9. Документы, подтверждающие не приостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (оригиналы или нотариально заверенные копии таких документов).

10. Документ, подтверждающий отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период: справка налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций (оригинал или нотариально заверенная копия такой справки).

11. Документ, подтверждающий согласие участника в случае признания его победителем конкурса исполнить обязанность по трудоустройству работников, занятых на обслуживании объекта договора купли-продажи, с заработной платой не ниже существующей на момент подведения итогов конкурса и предоставить им социальные гарантии в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации: гарантийное письмо.

12. Документ, подтверждающий согласие участника в случае признания его победителем конкурса, исполнить обязанность по разработке и представлению на утверждение продавцу в течение трех месяцев с даты подписания договора купли-продажи инвестиционной программы по модернизации и реконструкции объекта договора, гарантийное письмо.

13. Документ, подтверждающий согласие участника в случае признания его победителем конкурса, исполнить обязанность по разработке и представлению на утверждение продавцу в течение трех месяцев с даты подписания договора купли-продажи производственной программы текущего ремонта и текущего содержания объектов договора: гарантийное письмо.

14. Оригинал платежного поручения, подтверждающего перечисление задатка, внесенного в обеспечение исполнения обязательства по заключению договора в порядке, установленном сообщением о проведении конкурса и конкурсной документацией.

15. Нотариально заверенная копия свидетельства о постановке участника на учет в налоговом органе.

16. До подписания договора купли - продажи победитель конкурса обязан представить организатору конкурса документы, подтверждающие обеспечение исполнения обязательств покупателя по договору. 

17. По своему усмотрению участник в составе заявки на участие в конкурсе может предоставить также любые документы, положительно его характеризующие.
	5 дней с даты утверждения результатов аукциона.

Приемные дни: 

понедельник-пятница 

9.00 – 13.00 

14.00 – 17.12

10 дней с даты принятия решения о признании победителем.

Приемные дни: 

Понедельник, среда, пятница 

9.00 – 13.00 

14.00 – 17.00


	Договор купли – продажи муниципального имущества. Протокол проведения аукциона. Акт приема – передачи имущества.

Решение о заключении договора.

Договор купли – продажи муниципального имущества. 

 Акт приема – передачи имущества.

	19.
	Аренда муниципального имущества.
	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	1. Для участия в аукционе:

1.1. Заявка.

1.2. Платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств в установленных законом случаях.

1.3. Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении принять, подлежащее передаче в аренду имущество, в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации.

1.4. Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, свидетельство ИНН.

Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:

- нотариально заверенные копии учредительных документов;

- решение в письменной форме соответствующего органа управления о принятии имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

- сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

справка инспекции ФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам;

- выписка из ЕГРЮЛ, выданная не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки (нотариально – заверенная);

- опись представленных документов.

 В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.

2. Для участия в конкурсе:

 Заявка на участие в конкурсе оформляется на русском языке в письменной произвольной форме в двух экземплярах (оригинал и копия), каждый из которых удостоверяется подписью заявителя, и представляется в конкурсную комиссию в порядке, установленном конкурсной документацией, в отдельном запечатанном конверте. К заявке на участие в конкурсе прилагается удостоверенная подписью заявителя опись представленных им документов и материалов, оригинал которой остается в конкурсной комиссии, копия - у заявителя.

К заявке на участие в конкурсе прилагаются следующие обязательные документы и материалы:

2.1 Сведения об участнике, представляемые по форме, приведенной в конкурсной документации (анкета участника).

2.2. Документы, подтверждающие опыт работы участника (или его учредителей – юридических лиц) в сфере предстоящей деятельности.

2.3. Полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте сообщения о проведении конкурса, выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте сообщения о проведении конкурса, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте сообщения о проведении конкурса.

2.4. Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим деятельность, предстоящую в приобретаемом имуществе: нотариально заверенные копии действующих лицензий и сертификатов, иных разрешительных документов. 

2.5. Документы, подтверждающие соответствие предмету выполняемых работ по организации деятельности основных видов деятельности участника (для юридических лиц – определенных на основании его учредительных документов): нотариально заверенную копию устава участника.

2.6. Документы, подтверждающие согласие компетентных органов управления участника на совершение крупной сделки, если это требуется по действующему законодательству Российской Федерации и учредительным документам участника (оригиналы или нотариально заверенные копии таких документов).

2.7. Документы, подтверждающие отсутствие решения о ликвидации юридического лица – заявителя или о прекращении физическим лицом – заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя (оригиналы или нотариально заверенные копии таких документов).

2.8. Документы, подтверждающие отсутствие решения о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства в отношении него (оригиналы или нотариально заверенные копии таких документов).

2.9. Документы, подтверждающие не приостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (оригиналы или нотариально заверенные копии таких документов).

2.10. Документ, подтверждающий отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период: справка налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций (оригинал или нотариально заверенная копия такой справки).

2.11. Документ, подтверждающий согласие участника в случае признания его победителем конкурса исполнить обязанность по трудоустройству работников, занятых на обслуживании объекта договора аренды, с заработной платой не ниже существующей на момент подведения итогов конкурса и предоставить им социальные гарантии в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации: гарантийное письмо.

2.12. Документ, подтверждающий согласие участника в случае признания его победителем конкурса, исполнить обязанность по разработке и представлению на утверждение арендодателю в течение трех месяцев с даты подписания договора аренды инвестиционной программы по модернизации и реконструкции объекта договора на весь срок действия договора аренды: гарантийное письмо.

2.13. Документ, подтверждающий согласие участника в случае признания его победителем конкурса, исполнить обязанность по разработке и представлению на утверждение арендодателю в течение трех месяцев с даты подписания договора аренды производственной программы текущего ремонта и текущего содержания объектов договора аренды на весь срок действия договора аренды: гарантийное письмо.

2.14. Оригинал платежного поручения, подтверждающего перечисление задатка, внесенного в обеспечение исполнения обязательства по заключению договора аренды в порядке, установленном сообщением о проведении конкурса и конкурсной документацией.

2.15. Нотариально заверенная копия свидетельства о постановке участника на учет в налоговом органе.

2.16. До подписания договора аренды победитель конкурса обязан представить организатору конкурса документы, подтверждающие обеспечение исполнения обязательств арендатора по договору аренды. 

2.17. По своему усмотрению участник в составе заявки на участие в конкурсе может предоставить также любые документы, положительно его характеризующие.


	5 дней с даты утверждения результатов аукциона.

Приемные дни: 

Понедельник, среда, пятница 

9.00 – 13.00 

14.00 – 16.00

10 дней с даты принятия решения о признании победителем.

Приемные дни: 

Понедельник, среда, пятница 

9.00 – 13.00 

14.00 – 17.12


	Договор аренды муниципального имущества. Протокол по проведению аукциона. Акт приема – передачи имущества.

Решение о заключении договора.

Договор аренды муниципального имущества. 

 Акт приема – передачи имущества.

	20.
	Передача муниципального имущества в оперативное управление.
	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	1. Заявление.

2. Копии учредительных документов.
	30 дней.

Приемные дни: 

понедельник, среда, пятница

10.00 – 13.00 

14.00 – 16.00


	Постановление о передаче муниципального имущества в оперативное управление. Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления.

	21.
	Передача муниципального имущества в хозяйственное ведение (для унитарных муниципальных предприятий).
	Отдел муниципального хозяйства, управления имуществом и природными ресурсами.

п. Ферзиково,

ул. Карпова, д. 25

тел. 3-16-72
	1. Заявление.

2. Копия учредительных документов.
	30 дней.

Приемные дни: 

понедельник, среда, пятница

10.00 – 13.00

14.00 – 16.00

 
	Постановление о передаче муниципального имущества в хозяйственное ведение.

Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения.


