Каталог оказания услуг населению и организациям
Городская Управа городского поселения «Город Кондрово»
249832, Калужская область, Дзержинский район, г. Кондрово, ул. Советская, д. 2 
Тел. (48434) 3-22-75, 3-20-85, факс: (48434) 3-24-55 

E-mail: gu_kondr@kaluga.ru 
Часы работы: с 9-00 до 18-00, перерыв: с 13-00 до 14-00

Городская Управа городского поселения «Город Кондрово»

	Должность
	ФИО
	Телефон

	Глава городской Управы городского поселения «Город Кондрово»
	Комаров Андрей Леонидович
	3-22-75

	Заместитель Главы – начальник отдела коммунального хозяйства
	Жучков Александр Николаевич
	3-64-60

	Начальник отдела финансов и имущественных отношений
	Иванова Елена Борисовна
	3-64-80

	Начальник организационно-контрольного отдела
	Корнеева Евдокия Ивановна
	3-20-85


	n/n
	Наименование 

услуги
	Исполнитель, адрес, контактный

 телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки

исполнения, дни приема
	Результат оказания 

услуги

	1. 
	Выдача разрешений на проведение водопроводов, канализации
	Организационно-контрольный отдел

ул. Советская, д.2
тел. 3-20-85
	1. заявление

2. копия правоустанавливающего документа

3. копия техпаспорта
	30 дней

Приемные дни:

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 14.00 – 16.00
	Разрешение 

	2. 
	Выдача разрешения переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений
	Организационно-контрольный отдел

ул. Советская, д.2
тел. 3-20-85
	1. заявление

2. правоустанавливающие документы на помещение

3. градостроительный план земельного участка
4. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	45 дней

Приемные дни:

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 14.00 – 16.00
	Постановление 

	3. 
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов
	Организационно-контрольный отдел

ул. Советская, д.2
тел. 3-20-85
	Перечень документов на строительство объектов индивидуального жилищного строительства:

1. заявление о выдаче разрешения на строительство
2. правоустанавливающие документы на земельный участок

3. градостроительный план земельного участка

4. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
Перечень документов на строительство объектов капитального строительства:

1. заявление о выдаче разрешения на строительство (при необходимости к заявлению прилагается положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации)
2. правоустанавливающие документы на земельный участок

3. градостроительный план земельного участка

4. проектная документация:
- пояснительная записка

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий

- схемы, отображающие архитектурные решения

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно технического обеспечения с обозначением мест подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения

- проект организации строительства объекта капитального строительства

- проект организации работ по сносу или демонтажу объекта капитального строительства, их частей

5. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объектов

6. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешительного строительства, реконструкции

7. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	10 дней

Приемные дни:

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 14.00 – 16.00
	Разрешение

	4. 
	Признание граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилого фонда по договорам социального найма
	Отдел коммунального хозяйства
ул. Советская, д.2
тел. 3-63-57
	1. заявление

2. копия паспорта

3. справка о составе семьи

4. документы о доходах гражданина и членов его семьи, подлежащих налогообложению:

- справки о доходах гражданина и членов его семьи по установленной форме и (или) копии налоговых деклараций о доходах за отчетный период, заверенные в установленном порядке;

- справки из органов социальной защиты о социальных выплатах;

- справки о выплате пособия по безработице

5. документы, подтверждающие право гражданина и (или) членов его семьи на движимое имущество, подлежащее налогообложению в соответствии с законодательством, находящееся у него (них) собственности

6. выписки из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) о правах гражданина и (или) членов его семьи на находящиеся у них (него) в собственности объекты недвижимого имущества

7. отчет об оценке движимого имущества, находящегося в собственности граждан и (или) членов его семьи и подлежащего налогообложению

8. справку органов технической инвентаризации об инвентаризационной стоимости недвижимого имущества, находящегося в собственности гражданина и (или) членов его семьи
	30 дней

Приемные дни: понедельник-четверг 
9-13 и 14-16
	Решение о признание гражданина и членов его семьи малоимущими (малоимущим) 

	5. 
	Постановка на учет граждан, нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом из муниципального жилого фонда по договору социального найма
	Отдел коммунального хозяйства
ул. Советская, д.2
тел. 3-63-57
	1. заявление о принятии его и членов его семьи на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

2. заявление о согласии на проверку сведений, содержащихся в документах, представленных в орган учета

3. решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими (малоимущим)

4. выписка из домовой книги, копия финансово-лицевого счета

5. документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи

6. при необходимости – документы, подтверждающие, что жилое помещение, в котором проживает гражданин и члены его семьи, не отвечает установленным для жилых помещений требованиям

7. в случае, если гражданин и проживающие совместно с ним лица страдают тяжелой формой хронического заболевания, указанного в перечне соответствующих заболеваний, утвержденном законодательством, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - справка из медицинского учреждения о заболевании заявителя и лица, проживающего совместно с заявителем тяжелой формы хронического заболевания, препятствующего совместному проживанию

8. заявление о том, что гражданин и члены его семьи с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в течение пяти лет, предшествующих году обращения в орган учета, не совершал (не совершали) действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых им (ими) жилых помещений или к их отчуждению

9. при необходимости – документы, подтверждающие, что гражданин, нуждающийся в жилом помещении, предоставляемом из муниципального жилищного фонда по договору социального найма, относится к категории детей-сирот, оставшихся без попечения родителей

10. при необходимости – документы, подтверждающие возвращение гражданина из числа детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, из мест лишения свободы

11. при необходимости – документы, подтверждающие окончание гражданином из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, службы в Вооруженных Силах РФ

12. при необходимости – документы, подтверждающие окончание гражданином из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, пребывание в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа при прекращении опеки (попечительства)

13. при необходимости – документы, подтверждающие утрату права пользования жилым помещением
	30 дней

Приемные дни:

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 14.00 – 16.00
	Решение о постановке на учет гражданина и членов его семьи в качестве нуждающегося (нуждающихся) в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина и членов его семьи на учет

	6. 
	Приватизация жилого помещения
	Отдел коммунального хозяйства
ул. Советская, д.2
тел. 3-63-57
	1. заявление

2. отказ от участия в приватизации одного из членов семьи

3. ордер на жилое помещение

4. договор найма на жилое помещение

5. решение об установлении опеки или попечительства (если опекаемый или подопечный участвует в приватизации жилья)

6. справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано (при необходимости)

7. копии паспортов всех членов семьи и копии свидетельств о рождении детей 

8. технический паспорт на жилое помещение, оформленный в БТИ
	2 месяца

Приемные дни:

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 14.00 – 16.00
	Пакет документов



	7. 
	Подготовка документов для получения жилищных сертификатов категориям граждан:

- северяне

- чернобыльцы

- военнослужащие

-молодые семьи
	Отдел коммунального хозяйства
ул. Советская, д.2
тел. 3-63-57
	1. заявление

2. справка о состоянии семьи

3. справка о доходах

4. справка, подтверждающая статус данной категории

5. документ, подтверждающий постановку в очередь на получение жилья

6. подлинник паспорта
	7 дней

Приемные дни:

понедельник-четверг

9.00 – 13.00
	Пакет документов

	8. 
	Выдача справки о приватизации
	Отдел коммунального хозяйства
ул. Советская, д.2
тел. 3-63-57
	1. подлинник паспорта

2. справка от специалистов по регистрации (паспортистов)
	1 день
Приемные дни:
понедельник-четверг 
9.00 – 13.00
	Справка

	9. 
	Выдача справки вынужденным переселенцам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Отдел коммунального хозяйства
ул. Советская, д.2
тел. 3-63-57
	1. подлинник паспорта

2. удостоверение вынужденного переселенца
	1 день
Приемные дни:
понедельник-четверг 
9.00 – 13.00
	Справка

	10. 
	Выдача копий постановлений по передаче квартир в собственность для нотариата
	Отдел коммунального хозяйства
Ул. Советская, д.2
тел. 3-63-57
	1. подлинник паспорта

2. договор на передачу жилого помещения в собственность
	1 день
Приемные дни:
понедельник-четверг 
9.00 – 13.00
	Копия постановления

	11. 
	Выдача дубликатов договоров на передачу жилых помещений в собственность
	Отдел коммунального хозяйства
ул. Советская, д.2
тел. 3-63-57
	1. заявление

2. паспорт
	10 дней

Приемные дни:
понедельник-четверг 
9.00 – 13.00
	Дубликат договора на передачу жилого помещения в собственность 

	12. 
	Консультация по вопросам ЖКХ, благоустройства
	Отдел коммунального хозяйства
ул. Советская, д.2
тел. 3-64-60
	1. устное или письменное обращение
	Приемные дни:
понедельник-четверг 
9.00 – 13.00
	Консультация

	13. 
	Предоставление земельных участков в аренду
	Отдел финансов и имущественных отношений

ул. Советская, д.2
тел. 3-64-49
	1. заявление

2. копия и оригинал паспорта заявителя

3. документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (если участок предоставляется в дополнение)

4. доверенность
5. межевое дело на участок или кадастровый план
	30 дней

Приемные дни: 

понедельник, среда, 

четверг
9.00-13.00
	Постановление;

Договор аренды земельного участка

	14. 
	Предоставление земельного участка в собственность
	Отдел финансов и имущественных отношений

ул. Советская, д.2
тел. 3-64-49
	1. заявление

2. копия и оригинал паспорта заявителя

3. свидетельство ИНН

4. документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (если участок предоставляется в дополнение)

5. доверенность

6. копия и оригинал оплаченной квитанции за выкуп земельного участка (если земельный участок предоставляется за плату)
	30 дней

Приемные дни: 

понедельник, среда, 

четверг
9.00-13.00
	Постановление;

Заявка для постановки земельного участка на кадастровый учет;

Договор купли-продажи земельного участка;

Заявление о переходе права собственности на объект

	15. 
	Уточнение площади земельного участка (утверждение границ земельного участка)
	Отдел финансов и имущественных отношений

ул. Советская, д.2
тел. 3-64-49
	1. заявление

2. копия и оригинал паспорта заявителя

3. свидетельство ИНН

4. доверенность

5. межевое дело на участок

6. документ, подтверждающий право собственности на имущество, расположенное на земельном участке

7. документ, подтверждающий право собственности на земельный участок
8. извещение от нотариуса (кто является наследником)
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник, среда, 

четверг
9.00-13.00
	Постановление об утверждении границ земельного участка

	16. 
	Отказ от права аренды на земельный участок 

(отказ от права собственности на земельный участок – через суд)
	Отдел финансов и имущественных отношений

ул. Советская, д.2
тел. 3-64-49
	1. заявление

2. паспорт заявителя

3. схема месторасположение земельного участка

4. справка с ФСН об отсутствии задолженности
5. правоустанавливающие документы на земельный участок

6. свидетельство о смерти (если собственник умер)
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник, среда, 

четверг
9.00-13.00
	Постановление об изъятии из аренды

	17. 
	Аренда муниципального имущества
	Отдел финансов и имущественных отношений

ул. Советская, д.2
тел. 3-64-49
	1. заявление претендента
2. копия и подлинник паспорта
3. учредительные документы юридического лица

4. свидетельство ИНН юридического лица/физического лица

5. устав юридического лица
6. банковские реквизиты
	7 дней

Приемные дни: 

понедельник, среда, 

четверг
9.00-13.00
	Договор аренды муниципального имущества; 

Акт приема-передачи объекта недвижимости

	18. 
	Передача муниципального имущества в оперативное управление
	Отдел финансов и имущественных отношений

ул. Советская, д.2
тел. 3-64-49
	1. заявление

2. копии учредительных документов


	7 дней

Приемные дни: 

понедельник, среда, 

четверг
9.00-13.00
	Постановление о передаче муниципального имущества в оперативное управление;

Договор о передаче муниципального имущества в оперативное управление

	19. 
	Передача муниципального имущества в хозяйственное ведение (для МУП)
	Отдел финансов и имущественных отношений

ул. Советская, д.2
тел. 3-64-49
	1. заявление

2. копии учредительных документов


	7 дней

Приемные дни: 

понедельник, среда, 

четверг
9.00-13.00
	Постановление о передаче муниципального имущества в хозяйственное ведение;

Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения


