Каталог оказания услуг населению и организациям

Администрация Дзержинского района Калужской области
249832, Калужская область, Дзержинской район, г. Кондрово, пл. Центральная, д. 1 
Тел. (48434) 4-69-02, 3-32-14, факс: (48434) 3-64-90 

E-mail: adzerg@adm.kaluga.ru 
Часы работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-15, пятница с 9-00 до 17-00, перерыв: с 13-00 до 14-00

Прием граждан по личным вопросам в Администрации Дзержинского района
	Наименование структурного подразделения
	ФИО руководителя
	Дни приема
	Время приема
	Телефон 

	Глава администрации Дзержинского района
	Дмитриев Вячеслав Валентинович
	Первая и третья среда месяца
	9.00 – 14.00
	4-69-02 

3-32-14

(приемная)


	№

п/п
	Наименование 

услуги
	Исполнитель, адрес, контактный

 телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки

исполнения, дни приема
	Результат оказания 

услуги

	1. 
	Предоставление земельных участков в аренду
	Отдел по управлению имуществом
пл. Центральная, д. 1
тел. 3-21-55
	1. заявление

2. копия и оригинал паспорта заявителя

3. документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (если участок предоставляется в дополнение)

4. доверенность (в случае необходимости)
5. кадастровый план
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник, вторник, среда, 

пятница

9.00 - 13.00
	Постановление;

Договор аренды земельного участка

	2. 
	Предоставление земельного участка в собственность
	Отдел по управлению имуществом

пл. Центральная, д. 1
тел. 3-21-55
	1. заявление

2. копия и оригинал паспорта заявителя

3. свидетельство ИНН

4. документ, подтверждающий право собственности на земельный участок (если участок предоставляется в дополнение)

5. доверенность
6. кадастровый план участка

7. копия и оригинал оплаченной квитанции за выкуп земельного участка (если земельный участок предоставляется за плату)
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник, вторник, среда, 

пятница

9.00 - 13.00
	Постановление;

Заявка для постановки земельного участка на кадастровый учет;

Договор купли-продажи земельного участка;
Заявление о переходе права собственности на объект

	3. 
	Уточнение площади земельного участка (утверждение границ земельного участка)
	Отдел по управлению имуществом

пл. Центральная, д. 1
тел. 3-21-55
	1. заявление

2. копия и оригинал паспорта заявителя

3. свидетельство ИНН
4. доверенность (при необходимости)
5. межевое дело на участок

6. документ, подтверждающий право собственности на имущество, расположенное на земельном участке

7. документ, подтверждающий право собственности на земельный участок
8. извещение от нотариуса, кто является наследником
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник, вторник, среда, 

пятница

9.00 - 13.00
	Постановление об утверждении границ земельного участка

	4. 
	Отказ от права аренды на земельный участок 

(отказ от права собственности на земельный участок – через суд)
	Отдел по управлению имуществом

пл. Центральная, д. 1
тел. 3-21-55
	1. заявление об отказе от права на земельный участок
2. копия паспорта заявителя

3. схема месторасположение земельного участка

4. справка с ФСН об отсутствии задолженности
5. правоустанавливающие документы на земельный участок

6. свидетельство о смерти (если собственник умер)
	14 дней
Приемные дни: 

понедельник, вторник, среда, 

пятница

9.00 - 13.00
	Постановление об изъятии из аренды

	5. 
	Продажа муниципального имущества
	Отдел по управлению имуществом

пл. Центральная, д. 1
тел. 3-21-55
	1. заявление потенциального претендента

2. заявка претендента на участие по установленной форме

3. платежное поручение, подтверждающее оплату задатка

4. для физических лиц: паспорт

5. для юридических:

- нотариально заверенные копии учредительных документов

- свидетельство ИНН

- бухгалтерские балансы за последние 3 года деятельности

- справку инспекции ФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам
- выписка из ЕГРЮЛ
- документы, подтверждающие отсутствие или наличие в уставном капитале претендента доли РФ, субъекта РФ, муниципальных образований

6. договор о задатке

7. платежное поручение, подтверждающее оплату предмета сделки
	В течение 5 дней с даты утверждения результатов аукциона

Приемные дни: 

понедельник, вторник, среда, 

пятница

9.00 - 13.00
	Договор купли-продажи муниципального имущества;
Итоговый протокол по проведению аукциона; 

Заявление о переходе права собственности на объект;

Акт приема-передачи объекта недвижимости

	6. 
	Аренда муниципального имущества
	Отдел по управлению имуществом

пл. Центральная, д. 1
тел. 3-21-55
	1. заявление претендента
2. копия и подлинник паспорта
3. учредительные документы юридического лица

4. свидетельство ИНН юридического лица/физического лица

5. устав юридического лица
6. банковские реквизиты
	10 дней
Приемные дни: 

понедельник, вторник, среда, 

пятница

9.00 - 13.00
	Договор аренды муниципального имущества; 

Акт приема-передачи объекта недвижимости

	7. 
	Передача муниципального имущества в оперативное управление
	Отдел по управлению имуществом

пл. Центральная, д. 1
тел. 3-21-55
	1. заявление

2. копии учредительных документов

 
	30 дней

Приемные дни: 

понедельник, вторник, среда, 

пятница

9.00 - 13.00
	Постановление о передаче муниципального имущества в оперативное управление;
Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления

	8. 
	Передача муниципального имущества в хозяйственное ведение (для МУП)
	Отдел по управлению имуществом

пл. Центральная, д. 1
тел. 3-21-55
	1. заявление

2. копии учредительных документов


	30 дней

Приемные дни: 

понедельник, вторник, среда, 

пятница

9.00 - 13.00
	Постановление о передаче муниципального имущества в хозяйственное ведение;

Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения

	9. 
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор,
ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление о выдаче разрешения на строительство (при необходимости к заявлению прилагается положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации)
2. правоустанавливающие документы на земельный участок

3. градостроительный план земельного участка

4. проектная документация:
- пояснительная записка

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий

- схемы, отображающие архитектурные решения

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно технического обеспечения с обозначением мест подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения

- проект организации строительства объекта капитального строительства

- проект организации работ по сносу или демонтажу объекта капитального строительства, их частей

5. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объектов

6. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешительного строительства, реконструкции

7. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	10 дней

Приемные дни: 

понедельник-четверг
9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешение на строительство

	10. 
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление о выдаче разрешения на строительство
2. правоустанавливающие документы на земельный участок

3. градостроительный план земельного участка

4. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	10 дней
Приемные дни: 

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешение на строительство



	11. 
	Выдача разрешения переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление

2. правоустанавливающие документы на помещение

3. градостроительный план земельного участка
4. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	45 дней
Приемные дни: 

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешительная документация

	12. 
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
2. правоустанавливающие документы на земельный участок

3. градостроительный план земельного участка

4. разрешение на строительство

5. документ, подтверждающий соответствие построенного объекта требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

6. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного объекта проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства)
7. документы, подтверждающие соответствие построенного объекта техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
8. схема, отображающая расположение построенного объекта, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство

9. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации,

10. акт приемки объекта капитального строительства (в случаях осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
	10 дней
Приемные дни: 

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

	13. 
	Выдача разрешения на размещение информационных и рекламных щитов
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление
2. эскиз изображения, размещаемого на информационном поле в масштабе и цвете, с привязкой к земельному участку

3. свидетельство о праве собственности на земельный участок или договор аренды

4. согласование с владельцами инженерных сетей места размещения
5. акт выбора земельного участка

6. квитанция об оплате госпошлины

Если размещение щита предполагается на здании:

1. письменное разрешение владельца недвижимости

2. к эскизу – технические решения рекламной конструкции

3. договор аренды земельного участка
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешение на размещение информационного щита

	14. 
	Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилое в жилое
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление о переводе помещения
2. правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
3. план переводимого помещения с его техническим описанием (если переводимое помещение – жилое – технический паспорт)
4. поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение

5. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения
	45 дней

Приемные дни: 

понедельник-четверг

9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешительная документация

	15. 
	Выдача разрешения на производство инженерных изысканий и топографических работ
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление
2. исходные данные на изыскания
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник-четверг
9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешение на производство инженерных изысканий и топографических работ

	16. 
	Выдача разрешений на производство геодезических работ
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление

2. исходные данные на изыскания
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник-четверг
9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешение на производство геодезических работ

	17. 
	Согласование геодезической части проектной документации
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление
2. проектная документация
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник-четверг
9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Согласованная документация

	18. 
	Выдача разрешения на производство инженерно-геологических изысканий
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. заявление

2. исходные данные на изыскания
	14 дней

Приемные дни: 

понедельник-четверг
9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Разрешение на производство инженерно-геологических изысканий

	19. 
	Консультация граждан
	Отдел по управлению имуществом,

Главный архитектор

ул. Советская, д. 24
тел. 3-22-27
	1. устное или письменное обращение
	Приемные дни: 

понедельник-четверг
9.00 – 13.00 и 

14.00 – 17.00
	Консультация (справка, устный ответ)

	20. 
	Оказание помощи в оформлении документов на получение субсидии по ЛПХ и ИПХ
	Отдел сельского хозяйства

ул. Проспект труда, 

д. 5 а 

тел. 3-25-46,

3-29-52
	1. подлинник паспорта

2. кредитный договор
	1 день
Приемные дни: 

среда

9.00 – 13.00 и 14.00 – 17.00
	Пакет документов для получения субсидии

	21. 
	Оказание помощи в обеспечении жильем молодых семей и молодых специалистов в сельской местности
	Отдел сельского хозяйства

ул. Проспект труда, 

д. 5 а 

тел. 3-25-46,

3-29-52
	1. заявление по установленной форме
2. копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи
3. копия документа об образовании либо справки с образовательного учреждения об обучении молодого специалиста на последнем курсе образовательного учреждения (для молодого специалиста)

4. копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке)

5. копия свидетельства о рождении или усыновлении ребенка (детей) (для лиц, имеющих детей)

6. копия трудового договора с работодателем

7. выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справка органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя жилья в этой сельской местности

8. документы, подтверждающие признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий

9. документ, подтверждающий участие работодателя в софинансировании строительства (приобретения) жилья для заявителя или копия документа, подтверждающего наличие у заявителя собственных или заемных средств в размере не менее 30% от расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья
	7 дней
Приемные дни: 

среда

9.00 – 13.00 и 14.00 – 17.00
	Постановление 

	22. 
	Отчуждение жилой площади (купля, продажа, обмен), принадлежащей на праве собственности  несовершеннолетним
	Отдел образования и спорта

пл. Центральная, д. 1
тел. 3-30-32 
	1. запрос нотариуса

2. заявление обоих родителей, либо лиц их заменяющих, с просьбой о разрешении сделки

3. копии финансовых лицевых счетов жилой площади, отдельно с места продажи и с места покупки (обмена) жилых помещений

4. копии выписки из домовой книги, отдельно с места продажи и с места покупки (обмена)

5. копии документов о собственности на жилое помещение отдельно с места продажи и с места покупки (обмена)

6. согласие несовершеннолетних старше 14-ти лет (письменное) проживать на жилой площади, приобретенной для него в результате сделки

7. копии справок из налоговой инспекции, подтверждающие отсутствие задолженности по уплате налога на недвижимость отдельно с места продажи и с места покупки (обмена)

8. копии свидетельств о рождении детей

9. подлинники паспортов родителей
	10 дней

Приемные дни:

понедельник-пятница

9.00 – 13.00


	Постановление об отчуждении жилья


	23. 
	Назначение субсидий на оплату жилищно-коммунальных услуг
	Отдел
социальной защиты 

населения, 

Отдел по предоставлению льгот, субсидий и работе с ветеранами 

ул. Проспект труда, 
д. 5 а 
тел. 3-20-31

	1. подлинники и копии паспортов взрослых членов семьи, копии свидетельств о рождении детей

2. справка о составе семьи

3. подлинники и копии документов, подтверждающие правовые основания владения и пользования жилым помещением

4. документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи, которые зарегистрированы на данной жилой площади за 6 предыдущих месяцев
5. копии квитанций об оплате ЖКХ, содержащие сведения о суммах платежей за последний месяц перед подачей заявления

6. подлинники и копии документов, подтверждающих право на льготы по оплате жилья и коммунальных услуг заявителя и членов его семьи, зарегистрированных вместе с ним по месту постоянного жительства

7. подлинник и копия сберегательной книжки – для лиц, желающих получить субсидии через банк

ПРИМЕЧАНИЕ:

При подаче документов, обозначенных цифрами 1, 3, 8 – копии предоставляются один раз. При последующем обращении нужно будет приносить только подлинники.

Вдовам (вдовцам): предоставить подлинник и копию свидетельства о смерти мужа (жены)

Разведенным: предоставить подлинник и копию свидетельства о расторжении брака

Не работающим: предоставить копии трудовых книжек, где имеются последние записи об увольнении  
	10 дней со дня принятия документов

Приемные дни:

понедельник, среда, четверг
9.00 -13.00 и 14.00 -18.00
	Назначенные субсидии на оплату жилищно-коммунальных услуг

	24. 
	Выдача справок для предоставления льгот по коммунальным услугам многодетным семьям, среднедушевой доход которых не превышает прожиточный минимум по Калужской области 
	Комитет
социальной защиты

населения,

Отдел социальных выплат и материальной помощи
ул. Проспект труда, 

д. 5 а 
тел.3-64-62
	1. справка о составе семьи

2. удостоверение многодетной матери

справки о доходах за 3 предшествующих месяца

3. справки с места учебы

4. паспорта родителей, свидетельства о рождении детей, карточки СНИЛС  
	1 день
Приемные дни:

понедельник, среда, четверг
9.00 -13.00 и 14.00 -18.00
	Справка для предоставления льгот по коммунальным услугам многодетным семьям


