РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Глава администрации
Муниципального района

«Бабынинский район»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 2009 года 






№
Об утверждении каталога оказания услуг населению

и организациям администрацией МР «Бабынинский район»
Во исполнение Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Устава муниципального образования муниципального района «Бабынинский район", 

1. Утвердить Каталог оказания услуг населению и организациям администрацией МР «Бабынинский район» (приложение).

2. Настоящее Распоряжение вступает в силу с момента его принятия.

3. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации

МР «Бабынинский район» 





А.В. Суярко
Приложение

к распоряжению

главы администрации
МР «Бабынинский район»
От _______________2009 года
КАТАЛОГ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ И ОРГАНИЗАЦИЯМ

Администрация(исполнительно-распорядительный орган)

МР «Бабынинский район»"

249210 п. Бабынино ул. Новая 4
Тел. (48448) 2-17-34, факс (48 448 2-17-34, 2-10-31
E-mail: ababyn@adm.kaluga.ru
Часы работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-15, пятница с 9-00 до 17-00, перерыв: с 13-00 до 14-00.

Прием граждан по личным вопросам в администрации
(исполнительно-распорядительном органе) муниципального района
«Бабынинский район»
	Наименование структурного
подразделения 
	Ф.И.О. руководителя 
	Дни приема 
	Время приема 
	Телефон 

	Глава администрации 
	Суярко Анатолий Владимирович
	Понедельник 
	10.00 – 13.00
	2-10-31

	Заместитель главы администрации по вопросам жизнеобеспечения и социальным вопросам
	Яничев Владимир Васильевич 
	Среда 
	10.00 - 13.00
	2-24-32

	Заместитель главы администрации по вопросам развития сельскохозяйственного производства 
	Фирсов Николай Яковлевич 
	Вторник 
	10.00- 13.00
	2-19-31

	Управляющий делами администрации 
	Митина Мария Дмитриевна 
	ежедневно 
	10.00 – 16.00
	2-17-34


Отдел по управлению муниципальным имуществом

249210 пос. Бабынино, ул. Новая , 4 тел. 2-21-31, 2-17-31

Часы работы: понедельник-четверг с 9-00 до 17-15, пятница с 9-00 до 16-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

	N 
п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни
приема
	Результат оказания 
услуги

	1.
	Предоставление 
земельного участка 
под существующим 
объектом 
недвижимого 
имущества 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом ул. Новая,4 тел. 2-21-31 каб. 46
	- Заявление о предоставлении з/у с указанием права собственности:
а) аренда; 
б) собственность бесплатно; 
в) собственность за плату; 
- проверенный проект границ з/у;
- кадастровый план (карта) земельного участка (если есть)
	30 дней. 
Понедельник-, вторник, пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
кааб.46 тел. 2-21-31
	Распоряжение 
главы администрации 
об утверждении 
проекта границ и 
предоставлении з/у 
с испрашиваемым 
правом

	2.
	Оформление 
документа на 
земельный участок 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом ул. Новая,4 тел. 2-21-31 каб. 46
	Кадастровая карта (план)
	14 дней. 
Понедельник, вторник, пятница 09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Акт приема-передачи
з/у в собственность
за плату или 
договор 
купли-продажи з/у, 
или договор аренды 
з/у

	3.
	Расторжение 
договора аренды на 
земельный участок с
любым целевым 
назначением 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	- Заявление о расторжении договора аренды на земельный 
участок с указанием причины; 
- копия договора аренды данного земельного участка; 

	14 дней. 
Понедельник, вторник, пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 тел.2-21-31
	Соглашение о 
расторжении 
договора аренды 
земельного участка

	4.
	Продление договора 
аренды земельного 
участка с любым 
целевым назначением
	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	- Заявление от правообладателя о продлении договора аренды на земельный участок; 
- копия договора аренды данного земельного участка; 

	14 дней. 
Понедельник-, вторник, пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 тел. 2-21-31
	Письмо заявителю о 
подтверждении 
действия договора

	5.
	Оформление 
земельного участка 
под многоквартирным
домом
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая, 4
	- Заявление лица, уполномоченного общим собранием собственников квартир; 
- копия паспорта заявителя; 
- протокол общего собрания с решением об оформлении 
земельного участка; 
- справка из МП ЖКХ (количество квартир в собственности: граждан и в муниципальной); 
- доверенность от МП ЖКХ (за муниципальные квартиры); 
- топосъемка М 1 : 500 и М 1 : 2000
	30 дней. 
Понедельник, вторник, пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
кааб.46. тел. 2.23-31
	Распоряжение 
Главы администрации 
об утверждении 
проекта границ з/у,
кадастровая карта 
(план)

	6.
	Прекращение права 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования з/у
	Отдел по управлению муниципальным имуществом 
ул. Новая, 4
	- Заявление от правообладателя з/у об отказе от постоянного 
(бессрочного) пользования з/у с указанием испрашиваемого права пользования (выкуп, аренда); 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- заявление от учредителей юр. лица об отказе от права 
постоянного (бессрочного) пользования з/у; 
- топосъемки М 1 : 500 и М 1 : 2000 с указанием участка; 
- кадастровая карта (план) з/у
	30 дней. 
Понедельник, вторник, пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Распоряжение 
главы администрации о
прекращении права 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования з/у и 
предоставление з/у 
по испрашиваемому 
праву

	7.
	Отказ от права 
собственности на 
земельный участок
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул.Новая,4
	- Письменное заявление правообладателя з/у об отказе от
права собственности на з/у; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- топосъемка М 1 : 500 и М 1 : 2000; 
- свидетельство на право собственности на земельный 
участок
	30 дней. 
Понедельник, вторник, пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Письмо в управление
ФРС о регистрации 
данного з/у

	8.
	Выделение 
земельного участка 
с предварительным 
согласованием места
размещения объекта 
нежилого назначения
	Отдел по управлению муниципальным имуществом 
ул. Новая, 4
	- Заявление о выделении земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта 
нежилого назначения; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- топосъемка участка предполагаемого места размещения
М 1 : 500 и М 1 : 2000; 
- обоснование примерного размера земельного участка на плане М 1 : 500; 
- декларация о намерениях; 
- технико-экономическое обоснование при размещении 
объекта производственного назначения
	14 дней.+ 1 месяц объявление 
Понедельник, вторник, пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Акт о выборе з/у и 
технического 
задания на 
изготовление 
проекта границ 
данного з/у

	9.
	Предоставление 
земельного участка 
после 
предварительного 
согласования в 
аренду и заключение
договора аренды
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая,4
	- Заявление о предоставлении земельного участка в аренду; 
- кадастровая карта (план) земельного участка
	30 дней. 
Понедельник-, вторник, пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46

Тел. 2-21-31
	Распоряжение о 
предоставлении з/у 
в аренду для 
строительства; 
в течение 5 дней 
после принятия 
распоряжения 
заключается договор
аренды з/у

	10.
	Установление границ земельного участка 
для садоводства
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул.Новая,4
	- Заявление о предоставлении; 

Ходатайство главы администрации поселения;
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- заключение общего собрания (правления) СНТ; 
- описание местоположения границ земельного участка, заверенное председателем СНТ; 
- письмо из территориального отдела N 1 Управления 
Роснедвижимости по Калужской области об отсутствии сведений о раннее зарегистрированных правах на садовый участок; 
- письмо председателя СНТ о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	30 дней. 
Понедельник, вторник, пятница- 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Информация в СМИ о 
возможном 
предоставлении 
земельного участка 
и выдача 
технического 
задания

	11.
	Предоставление земельного участка для садоводства
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая,4
	Кадастровая карта ( план)
	10 дней. 
Понедельник, вторник, пятница с 9.00 -14.00-17.00, 
каб. 46, тел. 2-21-31
	Акт приема-передачи
з/у в собственность
бесплатно или 
договор 
купли-продажи з/у, 
сопроводительное 
письмо в ФРС

	12.
	Установление границ земельного участка 
для огородничества 
и личного 
подсобного 
хозяйства без права
строительства
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

ул. Новая,4
	- Заявление о выделении земельного участка с испрашиваемым правом;
- ходатайство главы администрации поселения; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- план земельного участка (если после межевания) и ситуационный план; 
- топосъемка участка предполагаемого места размещения
М 1 : 500 и М 1 : 2000
	30 дней. 
Понедельник, вторник, пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46, 
т.2-21-31
	Информация в СМИ о 
возможном 
предоставлении 
земельного участка 
и выдача 
технического 
задания на 
изготовление 
проекта границ

	13.
	Предоставление 
земельного участка 
для огородничества 
и личного 
подсобного 
хозяйства без права
строительства
	Отдел по управлению муниципальным имуществом ул. Новая, 4
	Кадастровый план
	14 дней. 
Понедельник-четверг: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 213, 
т. 55-24-14
	Распоряжение о 
предоставлении з/у 
для огородничества 
или ЛПХ

	14.
	Установление границ
земельного участка 
для личного 
подсобного 
хозяйства, ИЖС
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая, 4
	- Заявление о выделении земельного участка для ЛПХ с 
правом строительства ИЖД; 
- копия паспорта - для граждан или доверенность с копией 
паспорта; 
- топосъемка М 1 : 500 и М 1 : 2000 с указанием 
испрашиваемого земельного участка
	30 дней + 5 дней. + 1 месяц
Понедельник, вторник, пятница
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Информация в СМИ о 
возможном 
предоставлении 
земельного участка 
после 30-дневного 
срока от момента 
публикации, если 
нет других заявок, 
то выдается 
техническое задание
на изготовление 
проекта границ

	15.
	Предоставление 
земельного участка 
для личного 
подсобного 
хозяйства , индивидуального жилищного строительства
	Отдел по управлению имуществом 
ул. Новая, 4
	Ходатайство главы администрации поселения;

Проверенный проект границ;

Кадастровый паспорт;

Выбор участка
	30 дней. 
Понедельник, вторник, пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т2-21-31
	Постановление 
Главы администрации о
предоставлении в 
аренду з/у под ЛПХ 
с правом 
строительства ИЖД

	16.
	Оформление договора
аренды земельного 
участка для личного
подсобного 
хозяйства, для 
строительства 
индивидуального 
жилого дома
	Отдел по управлению муниципальными имуществом

Ул. Новая, 4
	Кадастровая карта (план)
	5 дней. 
Понедельник, вторник, пятница-четверг: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Договор аренды з/у

	17.
	Установление границ земельного участка 
под объекты 
движимого имущества
(торговля)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом 
ул. Новая,4
	- Заявление на выделение з/у для установки движимого имущества, согласованное с отделом кономики и финансов; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- топосъемка М 1 : 500 и М 1 : 2000 с указанием испрашиваемого участка
	30 дней. 
Понедельник, вторник, пятница
09.00-13.00 
14.00-17.00 
каб. 46. Тел. 2-21-31
	Техническое задание
на изготовление 
проекта границ, 
лист согласования 
со службами города

	18.
	Предоставление 
земельного участка 
под объекты 
движимого имущества
	Отдел управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая,4
	- Проверенный проект границ; 
- паспорт цветового решения; 
- заполненный лист согласования со службами города
	14 дней. 
Понедельник-, вторник, пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб.46, тел. 2-21-31
	Постановление о 
предоставлении з/у 
под объект 
движимого имущества

	19.
	Оформление 
документа на 
земельный участок 
под объектами 
движимого имущества
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая, 4
	Кадастровая карта (план)
	10 дней. 
Понедельник, вторник, пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46, тел. 2-21-31
	Договор аренды з/у

	20.
	Продление договора 
аренды земельного 
участка под 
объектом движимого 
имущества 
(торговля)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая,4
	- Заявление о продлении договора аренды з/у, согласованное с управлением экономики и финансов; 
- справка об отсутствии задолженности по арендной плате из отдела учета земельных отношений; 
- копия договора аренды земельного участка; 
- топосъемки М 1 : 500 с согласованиями коммунальными службами города (2 оригинала); 
- паспорт цветового решения и благоустройства территории (2 
оригинала); 
- оригинал кадастрового плана з/у и 3 копии; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- копия ИНН; 
- копия свидетельства частного предпринимателя; 
- топосъемка М 1 : 2000 с нанесением временного сооружения
	14 дней. 
Понедельник, вторник, пятница- 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Письмо заявителю о 
подтверждении 
действия договора

	21.
	Выделение 
земельного участка 
под объекты 
движимого имущества
(кроме торговли)
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая,4
	- Заявление на выделение з/у для установки движимого имущества; 
- копия паспорта - для граждан,

- копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- топосъемка М 1:500 и М 1:2000 с указанием испрашиваемого 
участка; 
- копия паспорта технического средства для установки металлического гаража
	14 дней. 
Понедельник, вторник, пятница
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
кааб. 46

Тел. 2-21-31
	Информация в СМИ, 
техническое задание
на изготовление 
проекта границ

	22.
	Предоставление 
земельного участка 
под объекты 
движимого имущества
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая, 4
	Проверенный проект границ 
	14 дней. 
Понедельник, вторник, пятница- 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Постановление о 
предоставлении з/у 
под объект 
движимого имущества

	23.
	Оформление договора
аренды земельного 
участка под 
движимое имущество 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая, 4
	Кадастровая карта (план) 
	14 дней. 
Понедельник, вторник, пятница 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Договор аренды з/у

	24.
	Изменение вида 
разрешенного 
использования 
земельного участка 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

Ул. Новая, 4 каб. 46 тел. 2-21-31
	- Заявление от всех правообладателей з/у о разрешении изменения вида разрешенного использования з/у; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- копия правоустанавливающего документа на земельный участок; 
- кадастровый план земельного участка; 
- копия правоподтверждающего документа на объект капитального строительства, в отношении которого подано заявление об изменении его вида разрешенного использования; 
- заключение проектной организации о влиянии производимой реконструкции (строительства) объекта на его несущую способность (в целях получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в случае, если проектная документация на строительство объекта капитального строительства не подлежит государственной экспертизе проектной документации в соответствии с частями 2, 3 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 
- заключение органа санитарно-эпидемиологического контроля о соответствии производимого строительства 
(реконструкции) санитарно-эпидемиологическим нормам; 
- откорректированную проектную документацию, прошедшую 
государственную экспертизу проектной документации для 
объектов, подлежащих данной экспертизе в соответствии с 
частью 1 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в целях получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства)
	30 дней. 
Понедельник, вторник, пятница- 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 46 
т. 2-21-31
	Постановление 
главы администрации 
об изменении вида 
разрешенного 
использования з/у

	25.
	Приватизация жилых 
помещений 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом ул. Новая, 4 каб. 46 тел 2-21-31
	1. Письменное обращение физического лица. 
2. Справка о составе семьи. 
3. Технический паспорт на квартиру. 
4. Договор социального найма. 
5. Ордер 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Понедельник, вторник-пятница 
9.00-12.00, 
14.00-16.30
	Договор о 
передаче в 
собственность 
жилого 
помещения

	26.
	Консультации граждан
по вопросам 
приватизации 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом- 
ул. Новая, 4 
каб. 46 тел. 2-17-31
	Паспорт физического лица 
	Ежедневно. 
с 9.00-13.00 
14.00-17.00
	

	27.
	Продажа объектов 
недвижимости 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом 
имуществом - ул. Новая 4,
кааб. 46, тел. 2-17-31
	1. Письменное заявление. 
2. Документ, удостоверяющий личность. 
3. Доверенность. 
4. Документ, подтверждающий уведомление территориального антимонопольного органа о намерении 
приобретения. 
5. Заявка установленного образца.
6. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе. 
7. Свидетельство о внесении в ЕГРИП. 
8. Копии учредительных документов. 
9. Копия баланса. 
10. Справка об отсутствии задолженности перед фондами. 
11. Справка об аффилированных лицах. 
12. Другие документы - по мере необходимости 
	40 дней с момента 
опубликования (аукцион)
или 60 дней с момента 
опубликования 
(публичное 
предложение). 
Понедельник-четверг: 
10.00-13.00, 
14.00-17.00
	Договор 
купли-продажи

	28.
	Согласование заявки 
на оформление 
договоров аренды 
земельных участков 
под временными 
сооружениями
	Отдел по управлению муниципальным имуществом 
ул. Новая, 4 
тел. 2-21-31
	1. Письменное заявление. 
2. Паспорт объекта. 
3. Документ, подтверждающий собственность 
	10 дней. 
Понедельник, вторник -пятница: 
9.00-13.00, 14.00-17.00
	Постановление, 
согласованная 
заявка

	29.
	Приватизация жилых 
помещений
	Отдел по управлению муниципальным имуществом ул. Новая, 4 каб. 46 тел 2-21-31
	1. Письменное обращение физического лица. 
2. Справка о составе семьи. 
3. Технический паспорт на квартиру. 
4. Договор социального найма. 
5. Ордер 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Понедельник, вторник-пятница 
9.00-12.00, 
14.00-16.30
	Договор о 
передаче в 
собственность 
жилого 
помещения

	30.
	Консультации граждан
по вопросам 
приватизации
	Отдел по управлению муниципальным имуществом- 
ул. Новая, 4 
каб. 46 тел. 2-17-31
	Паспорт физического лица 
	Ежедневно. 
с 9.00-13.00 
14.00-17.00
	

	31.
	Продажа объектов 
недвижимости
	Отдел по управлению муниципальным имуществом 
имуществом - ул. Новая 4,
кааб. 46, тел. 2-17-31
	1. Письменное заявление. 
2. Документ, удостоверяющий личность. 
3. Доверенность. 
4. Документ, подтверждающий уведомление территориального антимонопольного органа о намерении 
приобретения. 
5. Заявка установленного образца.
6. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе. 
7. Свидетельство о внесении в ЕГРИП. 
8. Копии учредительных документов. 
9. Копия баланса. 
10. Справка об отсутствии задолженности перед фондами. 
11. Справка об аффилированных лицах. 
12. Другие документы - по мере необходимости 
	40 дней с момента 
опубликования (аукцион)
или 60 дней с момента 
опубликования 
(публичное 
предложение). 
Понедельник-четверг: 
10.00-13.00, 
14.00-17.00
	Договор 
купли-продажи


