РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Глава администрации
Муниципального района

«Бабынинский район»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 2009 года 






№
Об утверждении каталога оказания услуг населению

и организациям администрацией МР «Бабынинский район»
Во исполнение Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Устава муниципального образования муниципального района «Бабынинский район", 

1. Утвердить Каталог оказания услуг населению и организациям администрацией МР «Бабынинский район» (приложение).

2. Настоящее Распоряжение вступает в силу с момента его принятия.

3. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации

МР «Бабынинский район» 





А.В. Суярко
Приложение

к распоряжению

главы администрации
МР «Бабынинский район»
От _______________2009 года
КАТАЛОГ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ И ОРГАНИЗАЦИЯМ

Администрация(исполнительно-распорядительный орган)

МР «Бабынинский район»"

249210 п. Бабынино ул. Новая 4
Тел. (48 448) 2-17-34, факс (48 448 2-17-34, 2-10-31
E-mail: ababyn@adm.kaluga.ru
Часы работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-15, пятница с 9-00 до 17-00, перерыв: с 13-00 до 14-00.

Прием граждан по личным вопросам в администрации
(исполнительно-распорядительном органе) муниципального района
«Бабынинский район»
	Наименование структурного
подразделения 
	Ф.И.О. руководителя 
	Дни приема 
	Время приема 
	Телефон 

	Глава администрации 
	Суярко Анатолий Владимирович
	Понедельник 
	10.00 – 13.00
	2-10-31

	Заместитель главы администрации по вопросам жизнеобеспечения и социальным вопросам
	Яничев Владимир Васильевич 
	Среда 
	10.00 - 13.00
	2-24-32

	Заместитель главы администрации по вопросам развития сельскохозяйственного производства 
	Фирсов Николай Яковлевич 
	Вторник 
	10.00- 13.00
	2-19-31

	Управляющий делами администрации 
	Митина Мария Дмитриевна 
	ежедневно 
	10.00 – 16.00
	2-17-34


Отдел строительства и архитектуры
249210, п. Бабынино, ул. Новая, д. 4
Тел. (48448) 2-17-32

Часы работы: понедельник-четверг с 9-00 до 17-15, пятница с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

	N 
п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания
услуги

	1
	Работа с 
обращениями граждан
	Отдел строительства и архитектуры отдел администрации ул.Новая,4 каб. 49 тел.2-17-32
	Устные или письменные обращения граждан. Устные обращения поступают на личном приеме
	30 дней с момента 
регистрации. 
Ежедневно с 9.00 до 17.15
	Практическое решение вопроса 

	2
	Выдача копий 
документов по 
запросам граждан 
	Отдел строительства и архитектуры отдел администрации ул.Новая,4 каб. 49 тел.2-17-32 
	Письменные обращения граждан
	1 день с момента обращения
	Практическое решение вопроса 

	3
	Согласование 
проектов на 
прокладку подземных
коммуникаций 
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 каб. № 49 тел. 2-17-32 
	Проектно-сметная документация
	ежедневно
	Контроль за соблюдением законодательства в процессе благоустройства города 

	4
	Выдача разрешений на производство земляных работ (ордеров) 
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 каб. № 49 тел. 2-17-32 
	Проектно-сметная документация, письменное заявление
	ежедневно
	Разрешение на производство земляных работ (ордер) 

	5
	Работа с обращениями граждан по вопросам содержания многоквартирных жилых домов и 
развития инженерной инфраструктуры
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 каб. № 49 тел. 2-17-32 
	Письменное обращение 
	30 дней с момента 
обращения. 
Ежедневно. 
тел. 2-12-74
	Практическое 
решение вопроса 

	6
	Участие в приемочной комиссии
после завершения переустройства 
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 каб. 49

Тел. 2-17-32
	1. Распоряжение Главы администрации о разрешении выполнения переустройства. 
2. Проект на переустройство. 
3. Технический паспорт 
	В день обращения. 

9.00-13.00, 
среда: 14.00-17.00,
четверг: 9.00-13.00
	Акт приема 
выполненных работ 

	7
	Признание жилых помещений непригодными для проживания, признание многоквартирного жилого дома аварийным 
	Межведомственная комиссия

Ул. Новая, 4 каб. 49 

Тел. 2-17-32 
	- Заявление; 
- нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;
- план жилого помещения с его техническим паспортом; 
- для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома. По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания. При этом при проведении оценки соответствия помещения установленным требованиям комиссия может определить перечень документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение органа государственной санитарно-эпидемиологической службы, заключение органа государственной противопожарной службы, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю)
	Ежедневно. 

	Решение о признании жилого помещения непригодным для постоянного проживания либо многоквартирного жилого дома 
аварийным 

	8
	Проверка 
правильности сметной
документации на 
выполнение 
строительных и 
ремонтных работ на 
объектах города 
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 тел. 2-17-32 каб. № 49 
	1. Письменное 
обращение. 
2. Сметная документация
	30 дней с момента 
подачи документов
	Заключение 

	9
	Сведения по сносу 
дома
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 
	Заявление собственника помещения с просьбой дать сведения о 
перспективах развития микрорайона
	30 дней. 
Понедельник-пятница
09.00-13.00, 14.00-17.00, 
каб. 49 т. 2-17-32
	Письмо заявителю 

	10
	Подготовка 
градостроительного 
плана земельного 
участка
	Отдел строительства и архитектуры 
Ул. Новая,4 
	- Заявление о предоставлении градостроительного плана земельного участка от правообладателя з/у; 
- копия паспорта каждого собственника земельного участка или копия доверенности с копией паспорта доверенного лица; 
- топосъемка участка М 1 : 500 и М 1 : 2000; 
- копия правовых документов на земельный участок; 
- копия кадастровой карты (плана); 
- координаты (X, Y); 
- копия технического паспорта на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке
	30 дней 
Понедельник-пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 49 
т. 2-17-32
	Постановление Главы администрации об утверждении 
градостроительного плана; 
градостроительный план з/у 

	11
	Разрешение на 
перепланировку и 
(или) переустройство 
жилого помещения
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 
	- Заявление на разрешение переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения от всех правообладателей данного помещения; 
- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на перепланируемое или переустраиваемое жилое помещение (договор соц. найма, свидетельство на право собственности и т.д.); 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства или перепланировки переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения; 
- ксерокопия технического паспорта переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения; 
- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства или перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры; 
- доверенность от с.п., если помещение используется по договору социального найма
	45 дней. 
Понедельник-пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 49 
т. 2-17-32
	Постановление Главы администрации согласовании 
перепланировки и (или) переоборудования жилого помещения 

	12
	Разрешение на ввод 
в эксплуатацию 
жилого помещения 
после перепланировки и 
(или) переустройства 
жилого помещения
	Отдел строительства и архитектуры 

Ул. Новая, 4 
	- Заявление от правообладателя или доверенного лица на ввод в эксплуатацию жилого помещения 
после перепланировки и (или) переустройства жилого помещения;
- согласованный акт приемочной комиссии о завершении перепланировки жилого помещения
	30 дней. 
Понедельник-пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 49 
т. 2-17-31
	Утвержденный акт 
приемочной комиссии
о завершении 
перепланировки 
жилого помещения 

	13
	Разрешение на 
перевод жилого 
помещения в нежилое
и нежилого 
помещения в жилое 
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4


	- Заявление о разрешении перевести жилое помещение в нежилое или нежилого помещения в
жилое от всех правообладателей данного помещения или доверенного лица с приложением 
копий паспортов; 
- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на переводимое помещение (свидетельства о регистрации права собственности, договора купли-продажи и т.д.); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт помещения);
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства или перепланировки переводимого помещения
	45 дней. 
Понедельник-пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 49 
т2-17-32-
	Постановление Главы администрации о
разрешении перевода
жилого помещения в 
нежилое или 
нежилого в жилое 

	14
	Ввод в эксплуатацию
нежилого помещения 
после его перевода 
из жилого 
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 
	- Заявление на ввод в эксплуатацию нежилого помещения после его перевода из жилого; 
- согласованный акт ввода в эксплуатацию нежилого помещения.
	30 дней. 
Понедельник пятница: 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 49 
т2-17-32
	Утвержденный акт 
приемочной комиссии
о завершении 
перевода 

	15
	Выдача разрешения 
на строительство, 
реконструкцию, 
капитальный ремонт 
ИЖД 
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая,4 каб. № 49 
	- Заявление от правообладателей объекта недвижимости о разрешении на строительство; 
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок с копией кадастрового плана з/у;
- градостроительный план земельного участка; 
- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, подписанная застройщиком
	30 дней. 
Понедельник-пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 49 
т. 2-17-32
	Постановление Главы администрации о
разрешении на 
строительство 
объекта 

	16
	Выдача разрешения 
на строительство, 
реконструкцию или 
капитальный ремонт 
объекта 
капитального 
строительства 
	Отдел строительства и архитектуры кааб № 49

Ул. Новая, 4 
	- Заявление от правообладателей з/у о разрешении на строительство объекта; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок;
- градостроительный план з/у; 
- материалы, содержащиеся в проектной документации: 
а) пояснительная записка; 
б) генеральный план, в который должны входить схемы: 
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с 
обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, 
объектов археологического наследия; 
- схема планировочной организации земельного 
участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 
- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого 
объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
- разбивочный план; 
- план благоустройства; 
- план организации рельефа; 
в) схемы, отображающие архитектурные решения (паспорт цветового решения); 
г) проект организации строительства объекта 
капитального строительства; 
д) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей; 
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса (в ред. Федерального закона от 18.12.2006 N 232-ФЗ); 
- разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного
кодекса); 
- согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта
	30 дней. 
Понедельник-пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
каб. 49, 
т. 2-17-32
	Проставление Главы администрации о
разрешении на 
строительство 
объекта 

	17
	Выдача разрешения 
на ввод объекта в 
эксплуатацию 
	Отдел строительства и архитектуры

Ул. Новая, 4 тел. 2-17-32 

Каб. № 49
	- Заявление от застройщика о разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию; 
- копия правоустанавливающих документов на земельный участок;
- градостроительный план земельного участка; (копия), 
(кадастровый план-копия); 
- разрешение на строительство (копия) (в случае, если 
разрешение на строительство выдавалось до 13.04.2006, то 
градостроительный план земельного участка не представляется); 
- акт приемки объекта капитального строительства, выполненный на бланке типовой межотраслевой формы N КС-11 (в случае осуществления строительства, реконструкции, 
капитального ремонта на основании договора); 
- документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного, отремонтированного объекта 
капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 
- документ, подтверждающий соответствие параметров 
построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, 
реконструкции, капитального ремонта на основании договора), 
за исключением случаев осуществления строительства, 
реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства; 
- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), а именно: 
- радиофикация и телефонизация; 

- теплоснабжение (отопление и горячее водоснабжение); 
- электрическое снабжение; 
- водоснабжение; 
- газоснабжение; 
- отвод ливневых стоков; 
- телевидение; 
- лифт; 
- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанная 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора; 
- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, 
реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в ред. Федерального закона от 
18.12.2006 N 232-ФЗ)
	30 дней. 
Понедельник пятница 09.00-13.00, 
14.00-17.00, 
кааб 49 
т. 2-17-32
	Постановление главы администрации о
разрешении на ввод 
объекта в 
эксплуатацию 

	18
	Консультации по проведению общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 
	Отдел строительства и архитектуры
Ул. Новая, 4 каб. № 49

Тел. 2-17-32
	Удостоверение личности или удостоверение председателя домового совета в многоквартирном доме 
	В день обращения. 


	Практическое решение вопроса

	19
	Выдача разрешения 
на размещение 
рекламы 
	Отдел экономики

Ул. Новая. 4 каб. №

Тел. 2-14-33 
	- Заявление о разрешении размещения рекламы; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов – для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- наименование рекламы, адрес (с привязкой) конструкции, вид рекламы, описание и габариты, срок размещения рекламы; 
- согласованный проект рекламоносителя; 
- подтверждение в письменной форме согласия собственника 
соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если реклама размещается на здании; 
- сведения о внешнем виде рекламной конструкции: эскиз рекламной конструкции в масштабе 1 : 100, фото рекламной 
конструкции размером не менее 9 x 13 см 
	30 дней. 
Понедельник-пятница 
09.00-13.00, 
14.00-17.00, 

 
	Постановление Главы администрации о
выдаче разрешения 
на размещение 
рекламы 


